PREFEITURA MUNICIPAL DE MANTENA - MANTENA - MG

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO - SEMED

Av. Getalio Vargas, n® 149- Sala 20 - Centro - Mantena - MG CEP: 35290-000
E-mail: sememantenaisgmail com

EDITAL PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO 001/2019

A Comissdo Especial do Processo Seletivo Simplificado, instituida pela Prefeitura Municipal
de Mantena, através da Secretaria Municipal de Educagdo no uso das atribuigdes que lhe sdo

conferidas, torna publica a selegio para Coordenador de Polo UAB para atuar no Polo UAB no
municipio de Mantena.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

_1.1 A presente selegdo de candidatos a Coordenadores de Polo UAB serd regida conforme
instruges das Portarias Capes n°. 183/2016, Portaria Capes 15/2017 Portaria Capes 102/2019.

2. DA VAGA
Coordenador de Polo UAB. (Portaria Capes 249/2018)

3. DOS REQUISITOS DO CARGO:

3.1 Ser graduado em nivel superior. (Portaria Capes 183/2016)

3.2 Ser professor da Rede Publica de Ensino atendendo os requisitos da Lei Federal 11.273/2006.
(Portaria CAPES 183/2016)

3.3 Ser agente piblico vinculado a Rede Piblica Municipal, com no minimo 3 anos de efetivo
exercicio no Sistema Municipal de Ensino do municipio de Mantena. ( Portaria CAPES 153/2018)
3.4 Residir no municipio do Polo UAB e, caso resida em outras cidades, responsabilizar-se pelos
custos de locomogio. (Portaria CAPES 153/2018)

3.5 Ter disponibilidade para dedicagdo integral ao Polo, inclusive para acompanhar as atividades
presenciais aos sabados e domingos. (Portaria CAPES 15/2017)

3.6 Ter experiéncia minima de um ano no Magistério. (Portaria Capes 183/2016)

3.7 Ter experiéncia na gestdo da Educagdo a Distincia.

3.8 Ser efetivo, empossado e ter cumprido o periodo probatério para efetivagao ao cargo publico do
6rgio mantenedor (Prefeitura Municipal de Mantena).

3.9 Ter experiéncia em Gestdo Educacional.

4. REGIME DE TRABALHO

4.1 Fungdo: Coordenador de Polo UAB
4.2 Descrigdo das atividades: Gestdo e administragio do Polo UAB — Mantena (Portaria CAPES

153/2018)
4.3 Regime de Trabalho: Carga Hor4ria vinculada ao cargo efetivo do candidato.
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5. DA INSCRICAO

5.1 Periodo de inscrigdo: 25/09/2019 a 25/10/2019.
5.2 Procedimentos para inscrigdo: Preencher o Formulério de Inscrigio (anexo I -
documentado) e o Curriculum Lattes ( anexo II - documentado ) e entrega-los no protocolo da

Secretiria Municipal de Educagiio-Semed situada & Av. Getulio Vargas n° 149 — Sala 20
Centro, Mantena Minas Gerais.

5.3 O candidato que enviar a documentag&o incompleta ou fora do prazo de inscrigdo ou ndo
cumprir os requisitos do cargo ou ndo atender o regime de trabalho tera sua inscri¢do anulada.

6. DA DOCUMENTACAO

6.1 Formuldrio de Inscrigdo (Anexo I) devidamente preenchido, impresso e assinado.

6.2 Curriculo Lattes devidamente documentado.

6.3 Comprovante de formagio superior. (Portaria Capes 183/2016)

6.4 Comprovante de enderego. (Portaria CAPES 153/2018)

6.5 Copia do RG.

6.6 Copia do CPF.

6.7 Copia do titulo de eleitor e comprovante de votagdo na (ltima eleigfo.

6.8 Copia de documentagdo que comprove minimo de um ano de experiéncia no Magistério Basico.
(Portaria Capes 183/2016)

6.9 Comprovante de agente piblico vinculado ao mantenedor do Polo UAB. (Portaria CAPES
153/2018)

6.10 Declaragio do candidato sobre a disponibilidade para dedicag4o integral ao Polo, inclusive

para acompanhar as atividades presenciais aos sibados € domingos. (Portaria CAPES 15/2017)
(modelo - Anexo II)

6.11 Comprovante de experiéncia profissional na Educagdo a Distancia

6.12 Comprovante de experiéncia profissional na Gestio na EaD.

6.13 Declaragio do candidato de que possui dominio no uso do computador, internet, web
conferéncia, videoconferéncia, ambiente virtual de aprendizagem.
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7. DA SELECAO

7.1 A selegiio dos Coordenadores de Polo UAB seré realizada pela Comissio de Selegéo do
Processo Seletivo, designada pela Secretaria Municipal de Educagdo ¢ sera realizada conforme as

ctapas abaixo:
7.2 Primeira Etapa (Fase eliminatéria ): Verificagéo dos documentos exigidos no item 6 deste
edital. A auséncia de documentagio comprobatérios dos requisitos minimos para a ocupagdo do

cargo previstos no item 3 deste cdital levaa desclassificagio do candidato.
7.3 Segunda Etapa (Fase classificatoria ): Anélise da pontuagdo do Curriculum Lattes (anexo II).

7.4 A classificagiio serd em ordem crescente de pontuagéo conforme tabela anexa (anexo 1V).
7.5 Em caso de empate tera preferéncia o que tiver maior tempo de experiéncia profissional em

Coordenagio de Polos EaD

T BDATA R

ETAPAS _
28/10 a 31/10

Primeira Etapa ( Fase Eliminatéria)

Segunda Etapa ( Fase Classificatoria) 05/11
05/11

Resultado da Selegio

8. DO RESULTADO DA SELECAO

8.1 O resultado da selegdo obedecera a ordem de classificagdo dos candidatos, com base na
pontuagio obtida na segunda etapa deste edital;
8.2 Todas as publicagdes referentes ao processo se
Secretaria Municipal de Educag@o.

8.3 O resultado final sera publicado apds o periodo previsto para recursos.
8.4 O resultado da selegdo serd publicado pela Secretaria Municipal de Educagdo, no site da

Prefeitura Municipal de Mantena www.mantena.mg.gov.br e quadro de aviso da Semed a partir das

letivo simplificado serdo realizadas pela

13 horas.
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9. DA CONVOCACAO
A convocagiio serd realizada pela Secretaria Municipal de Educagdo conforme a demanda.

10. DO RECURSO

10.1 Caberd recurso por parte do candidato no prazo de 3 (trés) dias tteis (das 8h as 12h e das

14h as 17h.) apds a divulgag¢do do resultado. O recurso devera ser protocolado pelo candidato

junto ao Protocolo na SEMED mediante o preenchimento do formulario (anexo [11 ) e serd

analisado  pela Comissio de Selegio do  Processo Seletivo  Simplificado.

10.2 O prazo serd de 3 (trés) dias Gteis para divulgagdo do parecer do recurso.

10.3 Caso o recurso protocolado, apds analise da Comissdo de Selegdo do Processo Seletivo,
modifique o resultado da selegio, novo resultado atualizado serd publicado.
10.4 Caso o recurso protocolado seja indeferido pela Comissdo de Sele¢do do Processo
Seletivo, permanece o resultado da selegfio divulgado anteriormente. Sera publicado somente 0

indeferimento do recurso.

11. DAS ATRIBUICOES

I - Apoiar as agdes gerenciais da Capes e as académicas das IPES;

I - Acompanhar, executar e coordenar as atividades administrativas do polo;

I1I - Orquestrar junto as IPES presentes no polo, a distribuigdo e o uso das instalagdes para a
realizagdo das atividades dos diversos cursos;

IV - Garantir a prioridade de uso da infraestrutura do polo as atividades da UAB quando for o

caso;
V - Articular-se com o mantenedor do Polo com o objetivo de prover as necessidades materiais

de pessoal e de ampliagdo do polo;
VI - Acompanhar as atividades de ensino presenciais no que diz respeito as necessidades

administrativas;

VII - Acompanhar e gerenciar o recebimento de materiais no polo;

VIII - Dialogar e trabalhar de forma integrada e colaborativa com o assistente a docéncia, os
tutores e os alunos;

IX - Em parceria com o assistente a docéncia, atuar na organizagdo de toda a estrutura de
atendimento da tutoria presencial inciuindo definigo de hordrios e escala das sessdes,
coordenagio, aplicagdo das avaliagGes e atividades presenciais e posterior acompanhamento.
X - Orquestrar junto as IPES presentes no polo, a distribui¢fo e o uso das instalagdes para a
realizagdo das atividades dos diversos cursos;

XI - Articular com os respectivos sistemas dos municipios de atuagdo do polo as ofertas e
reofertas dos editais vigentes;

XII - Planejar, em conjunto com as IPES, a edigéo e reedigdo de cursos;

XIII - Realizar eventos académicos e de integragdo do polo a comunidade;
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XIV - Conhecer a estrutura de funcionamento do polo e das IPES atuantes no mesmo;

XV - Participar das atividades de Capacitagdo e atualizag@o conforme a competéncia de cada
ator;

XVI - Elaborar e encaminhar 8 COAP/DED/CAPES e a IPES relatorios peri¢dicos de acordo
com definigdes da Diretoria de Educago a Distancia - DED;

XVII - Relatar problemas enfrentados pelos alunos ao coordenador de curso € a Capes;
XVIII - Organizar, a partir de dados das IPES presentes no polo, calendério académico
administrativo que regulamente as atividades nos diversos cursos;
XIX - Receber e prestar informagdes no que couber aos orgdos do MEC ou correspondente no
caso de polos estaduais;

XX - Promover acdes de permanéncia dos estudantes n
diminui¢do da evasdo;,

XXI - Participar e colaborar com o processo de acolhimento dos alunos nos Polos UAB;
XXII - Estabelecer contato permanente com os alunos, divulgando as agdes sob sua
responsabilidade no polo, buscando saber as suas dificuldades e razio de auséncias, a fim de
promover a sua permanéncia e aproveitamento no curso;
XXIII - Estar ciente do calendario e dos cronogramas das disciplinas e das atividades no polo a

cada semestre;
XXIV - Articular-se com a DED/CAPES com o objetivo de realizara gestdo do polo de acordo

com suas orientagdes.

o curso visando o aproveitamento € 2

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1 Os casos omissos serdo tratados pela Comissdo de Selecdo do Processo Seletivo
Simplificado designada pela Secretaria Municipal de Educagéo
12.2 Este edital é regulado pelas Portarias Capes n°. 183/2016, Portaria Capes 15/2017 Portaria

Capes 102/2019.
12.3 O Coordenador do Polo UAB podera receber Bolsa conforme legislagdo vigente €

regulamentagdes da DED/CAPES.
12.4 Todos os atos praticados pela autoridade responsavel pelo processo seletivo deverdo ser

registrados em Ata.
12.5 Os resultados dos processos seletivos deverao ser comunicados pela autoridade
responsavel & CAPES, por meio dos sistemas eletronicos de gestio da UAB, no prazo de até 30

(trinta) dias ap6s sua conclusdo.

12.6 A validade do processo seletivo € de quatro anos

12.7 Os editais dos processos seletivos deverao ser submetidos & assessoria
equivalente para verificagdo de conformidade juridica.

12.8 Os editais dos processos seletivos deverdo ser amplamente divulgados no

juridica ou érgdo
site da Prefeitura
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Municipal de Mantena www.mantena.mg.gov.br , com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias
do prazo final de inscri¢des.

Mantena, 25 de setembro de 2019

JOAO SOBRINHO

PREFEITO ICIPAL DE MANTENA
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CREUZA MUNIZ PEREIRA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAQfﬁﬁ}, PCiia
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FICHA DE INSCRICAO — ANEXO I - DOCUMENTADO

Nome Completo

CPF

RG

Endereco residencial

Telefone para contato

Comprovante de Docente da Educagdo Bésica Publica

v Declaracio emitida pelo Chefe de Setor de Pessozl da Prefeiura Mumicipal de  NzZopossui( )

Possui( )

Mazntenz e carimbo d2 mesma comprovando o servidor ser efetivo, ’r’TpO‘S.SZdD e|

ter cumprido o periodo probatério para efetivacZo do tempo dz exercicio 2 |
fung3o de Docente da EducacZo Bésica, no municipio dz Mzntenz € CemtidZo ée |

Contagem de tempo de servigo na fungZo.

Escola que atua como Docente da Ed. Bésica Publica 1

e ———

Escola que atua como Docente da Ed. Basica Priblica 2.

E

i

Comprovante de disponibilidade para dedicagio exclusiva Possui ( ) ;
NzZo possui ( ) ;

Comprovante de disponibilidade para atuar conforme carga horéria Possui ( ) f
estabelecida no item 4 deste Edital | Nzo possui () f
: , ] r

Comprovante de experiéncia minima de um ano no magistérno Possui( ) ;
Niopossui( ) |

Comprovante de formagZo em nivel Superior Possui ( ) E
NZopossui( ) |

Mantena, ......de de 2019.
Assinatura do candidato
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CURRICULUM LATTES SIMPLIFICADO - MODELO - ANEXO II

NOME COMPLETO:

CPF: RG:
'FORMACAOE | =
| ExPERIENCIA q VALORES PONTUACAO
Graduaczo | 08 Pontos a cada graduacdo
» (comprovar titulacZo) (méaximo 1 graduacZo)
1 | (méximo 08 pontos)
| Experiencia profissional em 2 pontos a cada ano
t Coordenzaczo de Polos EAD (méaximo 26 pontos)
3 (comprovar atuagao )
| Cursos na gestio de Polos EAD | 3 pontos para cada 10 horas

(comprovar formagao) (maximo 66 pontos)

Total de pontos acumulados Pontuagdo maxima

pelo candidato 100 pontos.

Mantena, ......d€....ceveeereruenrens de 2019.

Assinatura do candidato
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FORMULARIO PARA RECURSO - MODELO - ANEXO III

Eu, , portador(a) do
documento de identidade n° . inscrito(a) no CPF:
,apresento recurso junto a esta Comissio Especial do
Processo Seletivo Simplificado.

Objeto de contestagdo:

Os argumentos sdo:

Documentos anexos:

Mantena, ......de...................... de 2019.

Assinatura do candidato
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