CONCRIADE

Consorcio Intermunicipal
de atencao a Crianca e ao Adolescente
em Situacgao de Risco Familiar e Social

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 001/2022

O presidente do Consércio Intermunicipal de Atencdo a Crianca e Adolescenteem Situacdo de Risco Familiar
e Social da Comarca de Mantena/MG — CONCRIADE, Sr. JOAO RUFINO SOBRINHO, no uso de suas
atribuicdes legais, em especial a lei Complementar municipal n° 064 de 17 de dezembro de 2019, e a Lei
Federal n° 8.745 de 09 de dezembro de 1993, amparado em excepcional interesse publico, TORNA
PUBLICO, que estdo abertas no periodo de 07/03/2022 & 11/03/2022. as inscri¢des para 0 PROCESSO
SELETIVO SIMPLIFICADO, para provimento de 08 vagas para o cargo de Cuidador; 08 vagas para o

cargo de Auxiliar de Cuidador; 02 vagas para o cargo de Cozinheiro:; 02 vagas para Auxiliar de Servicos

Gerais, 01 vaga para Assistente Social; 01 vaga para Psic6logo, com possibilidade de formacédo de cadastro

de reserva para todos os cargos, relacionadas no quadro Anexo deste Edital, contendo denominacdo de

Cargo/funcdo, vencimento Mensal, carga horaria semanal e escolaridade que sera regido pelas normas

estabelecidas neste Edital:

01 - DOS CARGOS PUBLICOS
1.1- Os empregos publicos, objetos do presente certame para contratacdo determinada, sdo 0s

constantes do quadro em anexo I.

02 —- DO REGIME E PERIODO DE CONTRATACAO
2.1- O candidato selecionado sera contratado de acordo com o Regime Juridico Administrativo, sob

a forma de Contrato de Prestacdo de Servi¢os com periodo determinado de até 02 (dois) anos, podendo ser

prorrogado por igual periodo, de acordo com suas necessidades de excepcional interesse publico, podendo

ainda, o contrato ser recendido a qualquer tempo pelo empregador.
2.2— Acrescido ao salario, o Contratado tera direito a adicional noturno, a insalubridade e ou

periculosidade nos casos exigidos por lei.

03- DOS LOCAIS E DATAS PARA INSCRICAO

3.1 — As inscricOes estardo abertas no periodo compreendido entre 07/03/2022 a 11/03/2022, na Sede
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da Secretaria Municpal de Assisténcia Social de Mantena-MG, situada na Avenida Getulio Vargas, n® 429
- Centro — Mantena/MG, das 07:00hs &s 11:00hs e de 13:00hs &s 16:00hs.

3.2 O prazo de validade do presente Processo Seletivo Simplificado é de 02 (dois) ano, contados da
data da homologacdo do resultado final, podendo ser prorrogado por uma Unica vez, por igual periodo,

mediante ato do Presidente do CONCRIADE.

Toda mencdo a horério neste Edital terd como referéncia o horario de Brasilia-DF.

04 - DAS INSCRICOES

4.1 — As inscri¢des serdo gratuitas.
4.2 — O candidato devera preencher as seguintes condigdes para a inscricdo no Processo
Seletivo Simplificado:

e Ser brasileiro(a) nato, naturalizado ou cidaddo portugués nas condicbes prevista pelo Decreto
70.391/72, ou estrangeiro na forma da lei;

e Ter 21 (Vinte e um) anos de idade completos na data da inscricao.

e Preencher o requerimento de inscri¢do de forma legivel;

e Estar em dia com as obrigacdes eleitorais;

e Estar em dia com as obrigacdes militares, caso seja do sexo masculino;

e Estar em gozo de salde fisica e mental para o exercicio da funcao;

e Nao exercer outro cargo, funcdo ou emprego na Administracao Publica Federal, Estadual/Distrital e/ou
Municipal, inclusive na administracdo indireta, salvo os acumuléaveis previstos na Constituicdo

Federal/88, artigo 37, inciso XVI, alineas a,b,c;

No ato da inscricdo, o candidato devera entregar 0s documentos e titulos, ndo sendo permitida a

apresentacdo ou juntada de quaisquer documentos apos a sua inscricdo neste processo seletivo. O

candidato devera preencher o Formulario de inscricdo referido no ANEXO lve X deste Edital.

O candidato deverd trazer copias dos documentos dentro de um envelope tamanho A4, lacrado para

cada cargo pretendido. Os envelopes serdo rubricados no feixe pelo atendente bem como também

pelo candidato, sendo de total responsabilidade do mesmo a entrega da documentacdo correta.
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4.3- Devera conter no envelope no ato da inscri¢do os seguintes documentos:

e Requerimento de Inscricdo preenchido completamente;

e Fotocopia (frente e verso) da Cedula de Identidade e CPF;

e Curriculo de experiéncias profissionais atualizado e com foto 3x4 (modelo Anexo V);

e FotocoOpia da Cédula de Identidade do Conselho Profissional referente ao Cargo pleiteado;

e Comprovante de escolaridade.

e Certificado de reservista para os candidatos do sexo masculino.

e Certiddo de antecedentes criminais da justica estadual, justica federal, policia civil e policia
federal;

e Certiddo de quitacdo eleitoral;

e Comprovante de residéncia recente;

e A inscricdo deverd ser efetuada pelo candidato ou por procurador devidamente constituido por
instrumento de Procuracdo Puablica ou Particular, sendo que nesse caso a assinatura do
candidato/outorgante devera ser reconhecida em cartério;

e Na inscricdo realizada por procurador, o instrumento de procuracdo ficara retido e sera anexado a ficha
de inscricéo;

e Entrega de titulos no ato da inscricao ;

e Ndo serdo aceitos pedidos de inscricdes que ndo atendam as disposicdes deste edital;
4.4 - O envelope sera lacrado e rubricado pelo candidato no ato da inscrigao.

e Ao preencher corretamente e assinar a respectiva ficha de inscri¢do, o candidato recebera no ato, o
protocolo de inscricdo com assinatura do atendente/conferidor (condicéo para validade da inscri¢ao)
sem o qual ndo tera acesso as proximas etapas do edital, cuja documentacao exigida neste edital sera

recebida em envelope lacrado e rubricado pelo candidato.

4.5- Terd inscrigdo indeferida o candidato que:
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e Nao apresentar todos 0s documentos exigidos como pré-requisito, comprovados em conformidade com
este Edital;

e Na4o apresentar o requerimento de inscri¢do, devidamente preenchido e assinado, na versao original.

e No ato da investidura na Funcdo Temporaria ou a qualquer tempo, anular-se-d0, sumariamente, a
inscrigdo e todos os atos dela decorrentes, se o candidato ndo atender as condi¢Bes apresentadas acima,

ou faltar com a verdade, sem prejuizo das medidas, civeis,administrativas e/ou penais cabiveis.

4.6- Nao serdo aceitas inscri¢des por correspondéncia ou por meio eletrénico.

Apds a data e horario de inscricao fixado, com o término do prazo para o recebimento das inscri¢cdes, nao

serdo admitidas quaisquer outras, sob qualquer condi¢do ou pretexto.

| 05— DAS ETAPAS DA SELECAO
A selecdo para a contratacdo de que trata este edital, tem por fim cumprir o papel de identificar, entre os

candidatos, aqueles mais aptos a desempenharem as exigéncias requeridas pelo CONCRIADE e contara com

trés etapas, sendo constituida pela inscricdo e prova de titulos, a avaliacdo de redacdo em carater

eliminatorio e avaliacdo psicolégica.

5.1 - PROVA DE TITULOS:

Os documentos de comprovacdo de titulos deverdo ser entregues no ato da inscricdo. A averiguacdo da

documentacdo entregue para o cargo pretendido sera analisada pela comissao organizadora.

5.2 - DA AVALIACAO DOS TITULOS:

As avaliagOes indicadas nos quadros abaixo terdo os seguintes valores, de acordo com o cargo pretendido:

PARA O CARGO DE ASSISTENTE SOCIAL:

TITULOS PONTOS| PONTUACAO MAXIMA
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Mestrado na area da assisténcia social (autenticar) 10 10
Doutorado na area da assisténcia social (autenticar) 10 10
Pds-graduacdo na rea da assisténcia social (autenticar) 08 08
Experiéncia profissinal na area nos ultimos 24 meses 0,5(més) 12
Total 40

OBS.:Somente serdo aceitos cursos nao presenciais quando provenientes de instituicdes iddneas,

cadastradas no MEC, sendo facultado ao atendente/conferidor recusar o titulo que ndo atenda as

exigéncias citadas, sujeito a conferéncia, via telefone, no momento da avaliacéo.

PARA O CARGO DE PSICOLOGO:

TITULOS PONTOS| PONTUACAO MAXIMA
Mestrado na area da psicologia (autenticar) 10 10
Doutorado na area da assisténcia social (autenticar) 10 10
Pds-graduacdo na area da psicologia (autenticar) 08 08
Experiéncia profissinal na area nos ultimos 24 meses 0,5(més) 12
Total 40

OBS.: Somente serdo aceitos cursos ndo presenciais quando provenientes de instituicdes idoneas,

cadastradas no MEC, sendo facultado ao atendente/conferidor recusar o titulo que ndo atenda as

exigéncias citadas, sujeito a conferéncia, via telefone, no momento da avaliacéo.

PARA OS CARGOS DE CUIDADOR, AUX. DE CUIDADOR, COZINHEIRO E AUX. DE

SERVICOES GERAIS:

TITULOS PONTOS| PONTUACAO MAXIMA
Experiéncia profissinal na area nos ultimos 24 meses 20(ano) 40
Total 40
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5.3 - COMPROVACAO DOS TITULOS:

PARA COMPROVACAO DA QUALIFICACAO PROFISSIONAL:

Os comprovantes de qualificagdo profissional (titulos e experiéncia profissional) devem ser entregues
conforme item 4.2 deste Edital.

Os diplomas e declaragfes de conclusdo de curso superior serdo aferidos apenas quando oriundos de
instituicdes reconhecidas e credenciadas pelo MEC para oferecer o curso pelo 6rgdo competente do

sistema de ensino. Considera-se gqualificacdo profissional: titulos de Mestre, Doutorado e Pds-

Graduacdo, TODOS relacionados ao cargo. Para os cursos de Mestrado e Doutorado, exigir-se-a o

certificado, declaracdo ou atestado constando a comprovacdo da defesa e aprovacdo da

dissertacdo/tese, devendo ainda, constar no referido documento: data de defesa e aprovacdo da

dissertacdo/tese. Os cursos realizados no exterior s6 terdo validade guando acompanhados por

documento expedido por tradutor juramentado e em reconhecimento do MEC (MINISTERIO DA
EDUCACAO E CULTURA).

06 —

AVALIACAO DE REDACAO

A Avaliacdo de redacdo serd baseada na Resolucdo Conjunta N° 1 de 18 de junho de 2009 com

base no caderno de Orientacoes Técnicas: Servicos de acolhimento para Criancas e Adolescentes.

A prova de redacdo devera ser manuscrita, em letra legivel, com caneta esferografica de tinta azul ou
preta, ndo sendo permitida a interferéncia e/ou a participacdo de outras pessoas, e 0 candidato devera
formular o texto com a extensdo maxima definida na capa do caderno de texto definitivo e sera
desconsiderado, para efeito de avaliagdo, qualquer fragmento de texto que for escrito fora do local
apropriado ou que ultrapassar a extensdo maxima permitida.

O candidato recebera nota zero na avaliacdo da redacdo em casos de ndo atendimento ao contetido
avaliado, de ndo haver texto, de manuscrever em letra ilegivel ou de grafar por outro meio que néo o
determinado no subitem anterior, bem como no caso de identificagdo em local indevido.

A Redacdo tém carater eliminatério e valera 60 (sessenta) pontos o candidato sera considerado
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aprovado se obtiver nota igual ou superior a 40 (quarenta) pontos.
e Segue 0 link do material para estudo:

http://www.mds.gov.br/webarquivos/publicacao/assistencia social/Cadernos/orientacoes-tecnicas-

servicos-de-alcolhimento.pdf

6.1 — DA DIVISAO DOS PONTOS

| - ASPECTOS DE COESAO TEXTUAL (Total: 30 pontos)

e ) Titulo (presenca e pertinéncia) — 04 pontos
e D) Paragrafacdo — 06 pontos
e ) Correcdo gramatical — 12 pontos

e d) Adequacdo de emprego de articuladores textuais — 08 pontos

Il - ASPECTOS DE COERENCIA TEXTUAL (Total: 30 pontos)

e a) Adequacdo de emprego da modalidade textual exigida — 04 pontos
e D) Progressdo tematica (adequacédo de desenvolvimento do tema) — 06 ponto
e ) Pertinéncia da concluséo —12 pontos

e d) Contetido (dominar o tema) — 08 pontos

6.2 — DA DURACAO DA PROVA - DATA, LOCAL E HORARIO DA AVALIACAO DA
REDACAO.

e A duracdo da Prova de Redacédo serd de 03:00hs (trés horas.)

e A prova sera realizada no dia 27/03/2022 com inicio as 13:00 horas e término as 16:00 horas, na
Escola Municipal Municipal Anténio Carlos, situada na Rua Santa Luzia, n° 133, Centro —
Mantena/MG.

e Caso haja necessidade de alterar o dia, horario e local de realizacdo das provas, a Comisséo
Organizadora publicard as alteracdes, em todos os locais onde o Edital tiver sido afixado, com


http://www.mds.gov.br/webarquivos/publicacao/assistencia_social/Cadernos/orientacoes-tecnicas-servicos-de-alcolhimento.pdf
http://www.mds.gov.br/webarquivos/publicacao/assistencia_social/Cadernos/orientacoes-tecnicas-servicos-de-alcolhimento.pdf
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antecedéncia minima de dois (02) dias.

e E de responsabilidade do candidato acompanhar nos locais onde o Edital for publicado eventuais
alteracdes no que diz respeito ao dia, horario e local de realizacdo das provas.

e Os candidatos deverdo comparecer ao local da prova preferenciamente com antecedéncia minima de
30 (Trinta) minutos, da hora marcada para o seu inicio, munidos de lapis, borracha, caneta
esferografica de tinta azul ou preta, protocolo de inscricdo e de documento oficial de identidade.

e No momento da prova ndo serd permitida consulta a textos legais nem tampouco a doutrina sobre a
matéria.

e Em hipotese alguma havera prova fora do local e horario determinados, ou segunda chamada para as
provas.

e Sera excluido do processo o candidato que, por qualquer motivo, faltar as provas ou, durante a sua
realizacdo, for flagrado comunicando-se com outro candidato ou com pessoas estranhas, por gestos,
oralmente, por escrito, por meio eletronico ou néo.

e Serd automaticamente excluido do processo de escolha o candidato que ndo devolver a folha oficial de
respostas ou devolvé-la sem assinatura.

e A candidata inscrita em fase de amamentacgdo que sentir necessidade de amamentar durante o periodo
de realizacdo da prova, devera levar um acompanhante, que ficard com a criangca em sala reservada,
determinada pela Comissdo Organizadora. Durante o processo de amamentacdo a candidata sera
acompanhada apenas por uma fiscal, devendo o0 acompanhante retirar-se da sala.

e Pela concessdo a amamentacao, ndo sera concedido qualquer tempo adicional a candidata lactante.

e O resultado da redacgdo sera divulgado pela Comissdo Organizadora em até 48 horas da realizacéo,
sendo afixado no mural da Secretaria Municipal de Assisténcia Social e nas Prefeituras Municipais

dos demais municipios consorciados.

07 - TESTE PSICOLOGICO

Teste psicologico serd realizado em local a ser estabelecido pela comissdo, e publicado com 02 dias de
antecedéncia, com o objetivo de avaliar o perfil para exercicio da fungdo no atendimento de criancgas e
adolescentes acolhidos.

Os candidatos devem comparecer no local de realizacdo da avaliacdo psicol6gica, portando o0 documento de
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identificacdo com foto. N&o serd admitido atraso na apresentacdo para a avaliacdo, sob pena de

desclassificacdo/eliminacdo do processo seletivo simplificado.

08 — PUBLICACOES

As listagens com a Pontuacéo e Classificacdo Final dos Candidatos serdo publicadas no Mural de Publicacao
da Secretaria Municipal de Assisténcia Social e nas Prefeituras Municipais dos demais municipios
consorciados, no dia 08/04/2022,

8.1 - A ordem de chamada para contratacao se dara pela ordem crescente de classificacdo. Se o

1° colocado ndo comparecer no prazo de 36 horas da chamada/convocacao, sera considerado desistente

e a vaga passara para o 2° colocado e assim sucessivamente.

09 — RECURSO DO EDITAL

e Os recursos para candidatos com inscricdo indeferida deverdo ser protocolados na Prefeitura
Municipal de Mantena do dia 17/03/2022. Os resultados serdo publicados no dia 18/03/2022.

e Os recursos sobre o resultado da avaliagdo de redacdo deverdo ser protocolados na Prefeitura
Municipal de Mantena do dia 30/03/2022. Os resultados serdo publicados no dia 31/03/2022.

e Os recursos para contestacdo da avaliacdo psicoldgica deverdo ser protocolados na Prefeitura
Municipal de Mantena/MG 05/04/2022. Os resultados serdo publicados no dia 06/04/2022.

O resultado final apds o julgamento dos recursos serd publicado no Mural de Publicacbes da

Prefeitura Municipal de Mantena.

Os recursos deverdo ser apresentados em formato livre, observando as seguintes condicdes:
e Com argumentacao ldgica e consistente;
e Quando manuscrito em letra legivel ou digitado;
e Em trés vias (uma original e duas copias);
e Em envelope lacrado, com a identificacdo do candidato na parte externa pelo nome e nimero da
Carteira de ldentidade.

e O documento deverd estar assinado.
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Seré admitido uma contestacdo e um unico recurso por candidato, devendo o candidato especificar em
topicos cada item.

N&o serdo considerados requerimentos, reclamacgodes, notificagOes extrajudiciais ou quaisquer outros
instrumentos similares, cujo teor ndo observar o contido no item do presente edital.

Os resultados da analise da contestacdo serdo disponibilizados nos quadros de avisos da Prefeitura
Municipal de Mantena.

Somente o recorrente, pessoalmente ou por seu procurador devidamente constituido, tera vista da

fundamentacéo do recurso.

10 - HOMOLOGACAO

O Resultado Final do Processo Seletivo Simplificado serd homologado pelo CONCRIADE por meio de seu

presidente.

11 - DAS DISPOSICOES FINAIS

A inscricdo do candidato importara no conhecimento das instrucées e no subetendido aceitacdo das
condicdes do processo de selecado, tais como se acham estabelecidas neste Edital.

A aprovacdo do candidato, neste Processo Seletivo, ndo implicara na obrigatoriedade de sua
contratacdo, ficando a carater do Consoércio Intermunicipal de Atencdo a Crianca e Adolescente em
Situacdo de Risco Familiar e Social — CONCRIADE, a sua convocagdo quando necessario.

N&o seré fornecido qualquer documento comprobatorio de aprovacdo ou classificacdo do candidato,
valendo para esse fim a publicacdo do resultado final.

O nao atendimento, pelo candidato, a convocacdo efetuada, implicara em sua desisténcia do processo
seletivo.

O candidato devera manter atualizado seu endereco, bem como o nimero do telefone para contato,
comunicando previamente qualquer alteracdo a Prefeitura Municipal de Mantena por escrito, ndo lhe
cabendo qualquer reclamagéo, caso por sua omissdo nédo for possivel convoca-lo.

O acompanhamento das publicagdes referentes ao Processo Seletivo Simplificado é de
responsabilidade exclusiva do candidato.

Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo Organizadora do PROCESSO SELETIVO



CONCRIADE

Consorcio Intermunicipal
de atencao a Crianca e ao Adolescente
em Situacao de Risco Familiar e Social

SIMPLIFICADO.
e De acordo com a legislacdo processual civil em vigor, o foro da Comarca de Mantena/MG € o

competente para julgar as demandas judiciais decorrentes do presente Processo Seletivo Simplificado.

Nao havera informacoes por telefone a respeito de datas, locais e horarios da avaliacdo dos documentos,

titulos, redacédo e psicoldgica ou quaisquer informacoées contidas no Edital.

Observacdo: EM_NENHUMA DAS ETAPAS DE AVALIACAO SERA PERMITIDO QUE O
CANDIDATO SEM MASCARA PARTICIPE DA REALIZACAO DAS ATIVIDADES DESCRITAS
NESTE EDITAL.

JOAO RUFINO Assinado de forma digital por JOAO Mantena /MGI 04 de marQO de 2022.

RUFINO SOBRINHO:24383503691
SOBRINHO:24383503691 Dpados: 2022.03.04 17:15:45 -03'00"

Jodo Rufino Sobrinho
Presidente do CONCRIADE

ANEXO |
Carga
Cargo/funcédo | Requisitos [Vencimento Horaria N°de Vagas | Descricdo Sumaria doCargo
basico semanal
Cuidador Ensino Médio R$ 1.438,93 140 horas 08 /Atuar no Servico de Acolhimeto
Completo Institucional de Criangas e
IAdolescentes conforme
Atribuicdes contidas
neste edital.
Auxiliar de Ensino Médio R$ 1.289,75 40 horas 08 /Atuar no Servigo de
Cuidador Completo /Acolhimento Institucionalde
Criancase Adolescentes
conforme AtribuicGes contidas
neste edital.
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Assistente Social Curso R$ 3.092,08 |30 01 /Atuar no Servigo de
Superior Horas /Acolhimento Institucionalde
completo de Que seréo Criancas e Adolescentes
Servico Social cumpridas de conforme AtribuicGes contidas
+ Registro no segunda-feira neste edital.
Conselho de a sexta feira
Classe.
Psicologo Curso R$3.092,08 30 01 /Atuar no Servico de
Superior Horas /Acolhimento Institucionalde
completo de Que serédo Criancas e Adolescentes
Psicologia + cumpridas de conforme Atribuigdes contidas
Registro no segunda-feira neste edital.
Conselho de 4 sexta feira
Classe.
Auxiliar de Ensino R$1.212,00 40 horas 02 /Atuar no Servigo de
Servicos Gerais |[Fundamental semanais /Acolhimento Institucionalde
Completo Criangas e Adolescentes
conforme AtribuicGes contidas
neste edital.
Cozinheiro(a)  |[Ensino R$1.212,00 40 horas 02 /Atuar no Servico de
Fundamental semanais /Acolhimento Institucionalde
Completo Criancas e Adolescentes
conforme AtribuicGes contidas
neste edital.
QUADRO ANEXO

ANEXO 11
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01 - Criacdo da Comisséo Especial: 24\02\2022;

02 - Publicacédo do Edital: 04\03\2022;

03 - Inscricdes pelo CONCRIADE no periodo de 07\03\2022 a 11\03\2022 e entrega da documentacéo,
localizada na Secreatria Municipal de Asssiténcia Social, situada na Avenida Getalio Vargas n°® 429, Centro -
Mantena/MG das 08h00min as 11h00min e 13h00min as 16h30min.

04 - Analise dos Requerimentos de inscri¢bes: de 14\03\2022 a 15\03\2022;

05 - Publicacéo da lista dos candidatos com inscri¢6es deferidas: 16\03\2022;

06 - Prazo para recurso de 17\03\2022;

07 - Analise dos recursos pela Comissao Especial: de 18\03\2022;

08 - Divulgacdo do resultado dos recursos e publicagdo da lista preliminar dos candidatos com inscri¢cao
deferida, em ordem alfabética: 21\03\2022;

09 - Prova de Redagdo: (ESCOLA MUNICIPAL ANTONIO CARLOS) 27\03\2022, de 08:00 hs as 12:00 hs;
10 — Resultado e Lista dos aprovados: 29\03\2022;

11 — Prazo para recursos da Avaliacdo de Redacdo: 30\03\2022;

12 - Divulgacao do resultado dos recursos: 31\03\2022;

13- Avaliacao Psicoldgica: 01/04\2022;

14 — Resultado Avaliacao Psicoldgica: 04/04/2022;

15 — Prazo para Recursos Avaliacao Psicoldgico: 05/04/2022;

16 — Resultado dos Recursos da Avaliacdo Psicologica 06/04/2022;
17 - Publicacdo do resultado Final: 08/04/2022;




CONCRIADE

Consorcio Intermunicipal
de atencao a Crianca e ao Adolescente
em Situacao de Risco Familiar e Social

ANEXO I11

ATRIBUICOES DOS CARGOS

ASSISTENTE SOCIAL E PSICOLOGO

Da Descricao da Funcéo de Assistente Social e de Psicologo — Abrigo de Acolhimento para Criancgas e

Adolescentes

Atuar dentro de sua funcdo no atendimento a criangas e adolescentes sob medida de protecdo em
Servigo de Acolhimento Institucional conforme preceitos estabelecidos nas “Orientagdes Tecnicas:

Servico de Acolhimento para Criangas e Adolescentes”.

Das Principais Atividades

Acolhida/Recepcéo;

Escuta;

Oferta de assessoria sistematica com orientacGes conforme demandas das Criangas e Adolescentes;
Acrticulacdo e encaminhamento para rede de servigos socioassistenciais e de outras politicas publicas;
Acompanhamento e monitoramento dos encaminhamentos realizados para 0s servigos de saude,
assisténcia social, entre outros servicos;

Construcédo coletiva de pactos de convivio flexiveis, bem como espago de discussdo para solucGes
de possiveis conflitos;

Atendimento Social individual ou grupal,

Contatos com familiares e mediacdo de conflitos;

Construcdo e acompanhamento do Projeto de Vida de cada integrante das unidades;
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Processar e organizar dados e informacgdes sobre o servigo, com listagem nominal atualizada dos
usuarios, alimentacdo e consulta permanente do prontuario eletronico e outros sistemas;

Elaboracdo de relatdrios e prontuarios;

Referéncia e contra referéncia com vistas ao acompanhamento e monitoramento dos encaminhamentos
realizados;

Participacdo nas reunides de comissdes dos Servicos;

Trabalhar de forma interdisciplinar complementando seus conhecimentos especificos e trabalhando
dentro do sentido do SUAS, aonde os profissionais configuram-se como trabalhadores sociais, atuando
conjuntamente ou de forma separada conforme a necessidade.

Elaboracdo, em conjunto com o/a coordenador(a) e demais colaboradores, do Projeto Politico
Pedagogico do servico;

Elaboragédo do PIA-Plano Individual de Atendimento

Acompanhamento psicossocial dos usuarios e suas respectivas familias, com vistas a reintegracéo
familiar;

Apoio e acompanhamento do trabalho desenvolvido pelos cuidadores/Auxiliar de Cuidadores;
Encaminhamento, discussé@o e planejamento em conjunto com outros atores da rede de servicos e do
Sistema de Garantia de Direitos das intervengdes necessarias ao acompanhamento das criancas e
adolescentes e suas familias; na forma de prontuario individual,

Capacitacdo e acompanhamento dos cuidadores/auxiliar de cuidadores e demais funcionérios;
Organizacdo das informacdes das criancas e adolescentes e suas familias, na forma de prontuario
individual;

Elaboracdo, encaminhamento e discussdo com a autoridade judiciaria e Ministério Pablico de
relatorios semestrais sobre a situacdo de cada crianca e adolescente apontando: possibilidades de
reintegracdo familiar; necessidade de aplicacdo de novas medidas; ou, quando esgotados 0s recursos
de manutencédo na familia de origem a necessidade de encaminhamento para adogao;

Preparacdo da crianga/adolescente para o desligamento (em parceria com o cuidador/auxiliar de
cuidador de referéncia);

Mediacdo, em parceria com o cuidador/auxiliar de cuidador de referéncia, do processo de aproximacao
e fortalecimento ou construcao do vinculo com a familia de origenou adotiva, quando for o caso; na
forma estabelecida pela NOB-RH/SUAS
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Auxiliar a coordenacdo sempre que houver orientagdo ou solicitacao.

CUIDADOR/AUXILIAR DE CUIDADOR

Descricdo da Funcédo de Cuidador e Auxiliar de Cuidador

Atuar dentro de sua funcdo no atendimento a criangas e adolescentes sob medida de protecdo em
Servico de Acolhimento Institucional conforme preceitos estabelecidos nas “Orientagdes Técnicas:

Servico de Acolhimento para Criangas e Adolescentes”.

Das Principais Atividades

Dialogar junto a Equipe Técnica sobre o cotidiano da unidade e propor quando necessario, novas agoes;
Promover o acolhimento digno e afetivo das criancas e adolescentes que ingressam na rede, apropriando-
se dos dados relevantes de sua historia;

Cuidados basicos com alimentacdo, higiene e protecao;

Organizacdo do ambiente (espaco fisico e proporcionar atividades adequadas ao grau de
desenvolvimento de cada crianga ou adolescente);

Auxilio a crianca e ao adolescente para lidar com sua histéria de vida, fortalecimento da autoestima e
construcao da identidade;

Organizacdo de fotografias e registros individuais sobre o desenvolvimento de cada criancae/ou
adolescente, de modo a preservar sua histdria devida;

Oferecer informagdes a equipe técnica sobre o funcionamento do acolhimento e das criangas e
adolescentes, através do registro dos fatos significativos do cotidiano, desenvolvimento das criangas e
fatos relevantes em sua historia

Acompanhamento nos servigos de salde, escola e outros servigos requeridos no cotidianoquando
encaminhamentos realizados pela Equipe Técnica;

Acompanhar, sempre que necessario, a crianca e o adolescente, nos aspectos referentes a sua circulagdo

e inser¢do comunitaria, bem como aspectos relacionados a seu desenvolvimento visando a crescente
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autonomia: hdabitos de vida diarios, socializacdo, aprendizagem, saude, atividades de lazer,
conservacéao e organizacdo do espaco fisico,roupas e objetos pessoais;

e Solicitar a participacao e apoio da Equipe Técnica sempre que se mostrar necessario e pertinente;

e Apoio na preparagdo da crianga ou adolescente para o desligamento, sendo para tantoorientado e
supervisionado pela Equipe Técnica;

o Elaborar oficinas e grupos frequentemente, com temas variados de acordo com a demanda apresentada
na situacao;

e Elaborar relatos/relatérios de atividades quando solicitados pela coordenacéo;

e Fazer o registro das atividades diarias do plantdo no livro de comunicag&o;

e Acompanhamento e desenvolvimento de atividades recreativas;

e Auxiliar/administrar medicacdo aos acolhidos quando necessario;

e Participar de reunides com equipe técnica e coordenacdo bem como em programas de capacitacao
e educacdo continuada.

e Auxiliar a coordenacdo sempre que houver orientacdo ou solicitacéo.

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS/COZINHEIRA

Da Descricdo da Funcao de Auxiliar de Servigos Gerais e Cozinheira
e Atuar dentro de sua funcdo no atendimento a criancas e adolescentes sob medida de protecédo em
Servico de Acolhimento Institucional conforme preceitos estabelecidosnas “Orientagdes Técnicas:

Servico de Acolhimento para Criangas e Adolescentes”.

Das Principais Atividades
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Fazer o registro das atividades diarias do plantdo no caderno de relatdrio;

Realizar a distribuicdo das refeicdes e encarregar-se da guarda e conservagdo dos alimentos;

Fazer solicitaces a coordenacdo de suprimentos e material necessario a limpeza ou a preparacao dos
alimentos;

Zelar pela conservacao e higiene dos equipamentos e instrumentos da unidade;

Receber e conferir os géneros alimenticios e produtos de limpeza;

Etiquetar preparagdes armazenadas;

Propiciar sempre que possivel a participacdo das criangas e adolescentes em atividades relativas a
alimentacdo e limpeza, sempre que a equipe considerar que tal procedimento pode ter carater
educativo;

Preencher formulario de demonstrativo de fornecimento de refeicdes (diario);

Ter disponibilidade para o trabalho em equipe e flexibilidade na realizacdo das atividades necessarias
ao cotidiano do abrigo, considerando as individualidades das criangas e adolescente;

Auxiliar o Cuidador Social sempre que houver orientagdo ou solicitacao.

Auxiliar a coordenacdo sempre que houver orientacdo ou solicitacao.

ANEXO IV
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Cargo/Fung¢ao/Codigo: N2 Inscrigao:

Nome do Candidato(a): Data de Nascimento/ Idade
[/ ( ) Anos
Identidade: CPF: Estado Civil:
Sexo:( )M ( )F

Enderego: Bairro:

Municipio: Estado:

Telefone para contato: E-mail:
Local e Data: /Assinatura do Candidato:

Via da Secretaria de Assisténcia Social

Cargo/Fung¢ao/Cédigo: N2 Inscrigao:

Nome do Candidato(a): Data de Nascimento/ Idade

[/ ( ) Anos

Local e Data: Assinatura do atendente/conferidor:

Via do Candidato
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ANEXO V

MODELO DE CURRICULO PARA PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
FOTO

DADOS PESSOAIS

Nome Completo:

Filiacdo: Mae : Pai:
Nacionalidade: Naturalidade:
Data de Nascimento: / / Estado Civil:

DADOS DE IDENTIFICACAO

Carteira de Identidade e Orgdo Expedidor:

Titulo de Eleitor: Zona: Secao:

Cadastro de Pessoa Fisica — CPF:

Numero do Certificado de Reservista:

Endereco Residencial:

Email:

Telefone Residencial e Celular:

Outro endereco e telefone para contato ou recado:

ESCOLARIDADE

ENSINO FUNDAMENTAL - ( )Completo( ) Incompleto
a) Instituicdo de Ensino:
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ENSINO MEDIO - () Completo ( ) Incompleto

Instituicdo de Ensino

GRADUACAO - () Completo( ) Incompleto

a) Instituicdo de Ensino:

POS-GRADUACAO - ( ) Completo () Incompleto

a) Instituicdo de Ensino:

MESTRADO - () Completo( ) Incompleto

a) Instituicdo de Ensino:

TITULOS RELACIONADOS COM O CARGO/PROFISSAO

Curso/Area:

Instituicdo de Ensino:

Data de Inicio: Data de Conclusao:

Curso/Area:

Instituicdo de Ensino:

Data de Inicio: Data de Conclusao:

Curso/Area:

Instituicdo de Ensino:

Data de Inicio: Data de Conclusao:

Curso/Area:

Instituicdo de Ensino:
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Data de Inicio: Data de Conclusao:

Curso/Area:

Instituicdo de Ensino:

Data de Inicio: Data de Conclusao:

Curso/Area:

Instituicdo de Ensino:

Data de Inicio: Data de Conclusao:

Curso/Area:

Instituicdo de Ensino:

Data de Inicio: Data de Conclusao:

Curso/Area:

Instituicdo de Ensino:

Data de Inicio: Data de Concluséo:

Curso/Area:

Instituicdo de Ensino:

Data de Inicio: Data de Concluséo:

EXPERIENCIA NO CARGO

Atividade/Funcéo:

Empresa:

Data de Inicio: Data de Término:

Atividade/Funcéo:

Empresa:
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Data de Inicio:

Atividade/Funcéo:

Data de Término:

Empresa:

Data de Inicio:

Atividade/Funcéo:

Data de Término:

Empresa:

Data de Inicio:

Atividade/Funcéo:

Data de Término:

Empresa:

Data de Inicio:

Atividade/Funcéo:

Data de Término:

Empresa:

Data de Inicio:

Atividade/Funcéo:

Data de Término:

Empresa:

Data de Inicio:

INFORMACOES ADICIONAIS

Data de Término:
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